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BIENVENIDO
Estimado profesionista en esta guia podra encontrar las instrucciones para ingresar por

primera vez a una reunion a través de la plataforma Cisco Webex Meetings.

1. UNIRSE A UNA REUNION
Recibira por correo electronico el enlace y contrasena de acceso.
Seleccionar Entrar a reunioén

9 Sesion adicional del curso Disefio de Proyectos de Alcantarillado Sanitario con T...

Vie 30/10/2020, 'de’ 17:00 2 18:00 1 conflicto

ex.com/termoplusonline/j.php?MTID=m27e61e3665bd58143e

n TermoplusONLINE «<messenger@webax.com> en nombre dz Capacitacion TermoplusONLINE <griseldz.carmona@termoplus.mx> 2 ha invitado
< no han respondido

Menzajes Detalles de la reunion

Capacitacion TermoplusONLINE lo invita a entrar a esta reunion de Webex.

Namero de la reunion (cédigo de acceso): 127 854 4350
Contrasefia de |a reunion: zM3S32kCrijp

viernes, 30 de octubre de 2020

5:00 p. m. | (UTC-08:00) Guadalajara, Ciudad de México, Mont 1h
Entrar a reunion G—
Entrar mediants el telefono
Utizar solamente VolP
Entrar dasds un 2latema o aplicacion de vioso
Marcar 1273544350@termoplusonline webex.co
También pueds marcar 173.242.2 52 e introducir &l numere de reunion.
Entrar usando Microsoft Lync o Microsoft Skyps Empresartal
Marcar 1273544350 tarmoplusonline@lync.webex.com
¢Necesita ayuda? Ir a http://help.webax.com
Imagen 1.
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2. DESCARGAR LA APLICACION
Cuando se une a una reunion por primera vez, se le solicita que descargue la

aplicacion de escritorio.

Dar clic en Descarguela ahora

TERMO PLUS

Sesion adicional del curso Diseno de Proyectos de Alcantarillado Sanitario con Tuberia ADS
viernes, 30 oct. 2020 | 5:00 PM - 6:00 PM

Inicio de su reunion...

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje de su navegador.

Entre desde su navegador.

Si no ve un mensaje de su navegador, abra la aplicacion de escritorio. ¢No tiene la aplicacion de escritorio?Descarguela ahora.

Imagen 2.

Inmediatamente te aparecera el archivo instalador
En Windows, haga clic en Webex.exe.

En Mac, haga clic en Webex.pkg
TERMO PLUS

Sesion adicional del curso Diseno de Proyectos de Alcantarillado Sanitario con Tuberia ADS
viernes, 30 oct. 2020 | 5:00 PM - 6:00 PM ©

Abra la aplicacion Cisco Webex Meetings y comience a
colaborar.

v {cE_J Haga clic aqui para instalar webex.exe

Entre desde su navegador.

Q webexexe A Mostrar todo

Imagen 3.
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Al dar clic se instalara la aplicacion

(3 misnis

Sesién adicional del curso Disefio de Proyectos de Alcantarillado Sanitario con Tuberia ADS
viernes, 30 oct. 2020 | 5:00 PM - 6:00 PM ©

Q Cisco Webex Meetings X

Configurando la sala...

Inicio 0%

iTiene problemas? Envie un informe de problemas.

Haga clic en Abrir Cisco Webe vegador.

O bien

Entre desde su navegador.

Si no ve un mensaje de su navegador, abra la aplicacion de escritorio. ¢No tiene la aplicacion de escritorio? Descarguela ahora.

Imagen 4.

3. INGRESAR A LA REUNION
Colocar su nombre completo y citar el mismo correo electrénico que tiene dado de alta
como usuario en la plataforma de Capacitacion Online para que sus asistencias se

registren correctamente.

Haga clic en Siguiente

Q Cisco Webex Meetings ® X

Sesion adicional del curso Disefio de Proyectos ...
05:00 PM - 06:00 PM

Introduzca su informacién

Siguiente

¢Ya tiene una cuenta? Inidiar sesién
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Antes de unirse a la reunién, configuré sus dispositivos de altavoz y micréfono.

Seleccionar la pestafia que se encuentra a lado del botén Silenciar

() Cisco webex meetings ®

Mariana Oyarzabal 72 PRU EBA

11:00 AM - 12:00 PM

\\

Utilizar la configuracién del sistema (Logite...

< Altavoz

Altavoces (Dispositivo de High Definition A...
v Altavoces (Logitech USB Headset)

0 Micréfono

Utilizar la configuracién del sistenla (Logite...

v Microf Logitech USB Head.
5] Conect: eréfono (Logited & se‘ . audio de la computadora v 8% Probar el altavoz y el micréfono

& Configuracion...

@ Silenciar CX Detenerv.. v Entrar a la reunién

Imagen 6.

Dar clic en Entrar a la reunion

() Cisco webex meetings ®

Mariana Oyarzabal /7 P RU EBA

11:00 AM - 12:00 PM

5] Conectarse un sistema de video 4% Audio: Usar el audio de la computadora - 8% Probar el altavoz y el micréfono
S“e-‘oar i Eh De:emer P h
Imagen 7.
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4. DURANTE LA REUNION

Mantener desactivado su micréfono y camara, esto con la finalidad de tener una
buena comunicacion durante la presentacién del ponente.

Al final de la sesion online podra activarlos para exponer sus preguntas y comentarios,
0 bien escribir en el chat.

() Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni A Conectado e
Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Ayuda

8 & v Participantes (2)

Q Buscar

—

MO © Mariana Oyarzabal
Yo

o0 Capacitaciéon TermoplusONLINE
Q Organizador
Mariana Oyarzabal
yo
v Chat X
(o

t

En: | --- Por favor seleccione uno ---

Introduzca el mensaje de chat aqui
€ Capacitacion Termoplu... (Organizador) #

2 Cancelar el silencio ~

E}

"
[0

Imagen 8.
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En caso de tener problemas de audio, para configurar tus dispositivos

Dar clic en Audio y Video > Configuracion de altavoz y micréfono

0 Cisco Webex Meetings ~ © Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni A Conectado o - 0O X

Archivo Editar Compartir Vel Participante Reunién Ayuda

Cambiar audio...

X
Configuracién de altavoz y micréfono... D —
Modo de musica Ctrl+Shift+M =
v Cancelar el silencio temporalmente al mantener presionada la barra espaciadora
| o
Conectarse a un sistema de video... 2
0 Capacitacion TermoplusONLINE »
\ - X
Q Organizador
Mari O bal
yo
v Chat X
O 8
En: | Todos v

Introduzca el mensaje de chat aqui

€ Capacitacién Termoplu... (Organizador) 4

4 Cancelar el silencio ~ (1] ° L O

Imagen 9.

o

() Cisco Webex Meetings @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de mend A Conectado e

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién Ayuda

00 5 v Participantes (2) X
8
Q Buscar =
Configuracién x r
Altavoz y micréfono Cémara
Altavoz
M arlana Oya rZa ba Altavoces (Logitech USB Heads... Vv Prueba
o Nivel de salida
X
Volumen de sa...
o1 Micréfono

Micréfono (Logitech USB Head... Vv Prueba

Nivel de entradal |

' \ Volumen de en...

Ajustar el volumen autométicamente

Redudir el ruido de fondo temporal
Sincronizar el estado del botén Silenciar en el microf...

Modo Msica ©
€ Capacitacion Termoplu... (Organizador) '

2 Cancelar el silencio -

G
O

o -

Imagen 10.
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5. ABANDONAR LA REUNION

Dar clic en el icono color rojo > seleccionar Abandonar reunion

() Cisco Webex Meetings =~ © Informacién de la reunién Ocultar la barra de meni A Conectado e
Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Ayuda

v Participantes (2)

Q Buscar

=
s Mariana Oyarzabal

L

X
Abandonar reunién

{E
Mariana Oyarzabal

;Desea abandonar la reunion?

yo
X
o8

s

En: | Todos

Introduzca el mensaje de chat aqui
@ Capacitacion Termoplu... (Organizador) 2

o - [@]—= o

' Cancelar el silencio ~

Imagen 11.

8|Pagina



GUIA DEL USUARIO
PLATAFORMA WEBEX

PARA CONFERENCIAS EN VIVO

LA NORIA. 3a Cerrada de la 23 Sur #4501 Col. Granjas Atoyac Puebla, Pue T. 222 230 53 93 Cel. 222 356 4662
PLAZA AMERICA. 51 pte. #505, Local-21 Col. Residencial Boulevares Puebla, Pue T. 222 211 6359

termoplus@termoplus.mx | termoplus.mx  f o

Webex Meetings



