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BIENVENIDO 
Estimado profesionista en esta guía podrá encontrar las instrucciones para ingresar por 

primera vez a una reunión a través de la plataforma Cisco Webex Meetings. 

 

1. UNIRSE A UNA REUNIÓN 
Recibirá por correo electrónico el enlace y contraseña de acceso. 
 

Seleccionar Entrar a reunión 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Imagen 1.  
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2. DESCARGAR LA APLICACIÓN 
Cuando se une a una reunión por primera vez, se le solicita que descargue la 

aplicación de escritorio. 

 

Dar clic en Descárguela ahora 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Imagen 2. 

Inmediatamente te aparecerá el archivo instalador 

En Windows, haga clic en Webex.exe.  

En Mac, haga clic en Webex.pkg 
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Al dar clic se instalará la aplicación 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 4.  

3. INGRESAR A LA REUNIÓN 
Colocar su nombre completo y citar el mismo correo electrónico que tiene dado de alta 

como usuario en la plataforma de Capacitación Online para que sus asistencias se 

registren correctamente. 

 

Haga clic en Siguiente 
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Antes de unirse a la reunión, configuré sus dispositivos de altavoz y micrófono.  

 

Seleccionar la pestaña que se encuentra a lado del botón Silenciar 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Imagen 6. 
 

Dar clic en Entrar a la reunión 
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4. DURANTE LA REUNIÓN 
Mantener desactivado su micrófono y cámara, esto con la finalidad de tener una 

buena comunicación durante la presentación del ponente. 

 

Al final de la sesión online podrá activarlos para exponer sus preguntas y comentarios, 

o bien escribir en el chat. 
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En caso de tener problemas de audio, para configurar tus dispositivos  

Dar clic en Audio y Video > Configuración de altavoz y micrófono  
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5. ABANDONAR LA REUNIÓN 
 
Dar clic en el icono color rojo > seleccionar Abandonar reunión 
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